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Приложение № 1

к административному регламенту

Главе Новополянского 
сельского поселения

от ____________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

зарегистрированного(ой) по адресу: _______

______________________________________

Фактический адрес: _____________________

Телефон _____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о признании граждан (гражданина) малоимущим(и)

Прошу признать меня и членов моей семьи малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении и предоставления по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда.

Состав семьи:

	№ 
п/п
	Фамилия, имя, отчество   
	Родство 
	Дата  
рождения
	Место   
жительства
	Примечание

	
	
	
	
	
	


Я и члены моей семьи подтверждаем достоверность и полноту сведений, указанных в представленных документах.

Я и члены моей семьи даю (даем) согласие:

┌─┐ на проверку уполномоченным органом представленных сведений о

└─┘ доходах и имуществе;

┌─┐ на обработку персональных данных.

└─┘

Я и члены моей семьи даю (даем) согласие  на запрос уполномоченным органом в соответствующих организациях информации:

┌─┐ о наличии(отсутствии) транспортных средств;

└─┘

┌─┐ о правах отдельного лица, зарегистрированных  в Едином

└─┘ государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Я и члены моей семьи сообщаю (сообщаем) виды доходов за 12 месяцев:

	\Ф.И.О. члена семьи
Вид \ дохода \ заявителя
	
	
	
	

	Заработная плата
	
	
	
	

	Пенсия
	
	
	
	

	Пособие по безработице    
	
	
	
	

	Стипендия  
	
	
	
	

	Пособие  (соц. защита)
	
	
	
	

	Алименты  
	
	
	
	

	Иной доход 
	
	
	
	


Я и члены моей семью сообщаю (сообщаем), что в собственности находится следующее имущество:

	Вид имущества   
	Фамилия, имя, отчество собственника  
	Адрес, общая площадь, кв.м         

	Недвижимое        
	
	

	
	
	


	Вид имущества   
	Фамилия, имя, отчество собственника     
	Марка, год выпуска   

	Движимое          
	
	

	
	
	


К заявлению прилагаю следующие документы:

	№ 
п/п
	Наименование документа (копии)         
	Количество документов
	Количество листов  

	1 
	
	
	

	2 
	
	
	

	...
	
	
	


Подпись заявителя и всех совершеннолетних дееспособных членов семьи:

                                               ____________________________

                                              "____" _____________ 20___ г.

Глава Новополянского 

сельского поселения                                                                               А.В.Кусакин

Приложение № 2

к Административному регламенту

Журнал

регистрации обращений граждан о признании 

малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления им по договорам социального

найма жилых помещений муниципального жилищного фонда

	№ 
п/п
	Дата   
	Ф.И.О. гражданина     
	Адрес, место    
жительства     
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5


Глава Новополянского 

сельского поселения                                                                          А.В.Кусакин
Приложение № 3

к административному регламенту

Блок-схема

[image: image1]
Глава Новополянского 

сельского поселения                                                                              А.В.Кусакин

Приложение № 4

к Административному регламенту

РАСПИСКА

в получении заявления о признании гражданина (граждан)

малоимущим(и) и прилагаемых к нему документов

Принято от ____________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

______________________________________________________________,

проживающего(ей) по адресу: ____________________________________

	№ 
п/п
	Наименование документа (копии)         
	Количество
документов
	Количество
листов  

	1 
	
	
	


Документы представлены на приеме (дата):     «____» __________ 20__ г.

Принял(а)___________________     Расписка получена ________________


    (подпись, Ф.И.О. должностного               
(подпись, Ф.И.О.


    лица органа, осуществляющего                     

    заявителя)

              принятие документов)

Составлена  в  двух  экземплярах,  один  из которых выдается заявителю,

второй хранится в органе, осуществляющем принятие документов.

Глава Новополянского 

сельского поселения                                                                                А.В.Кусакин
Приложение № 5

к Административному регламенту

КНИГА

регистрации заявлений граждан о признании малоимущими

в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда

Населенный пункт Новополянского сельское поселение

(наименование органа, осуществляющего признание малоимущими)

Начата __________ 20___ г.

Окончена __________ 20___ г.

	№ 
п/п
	№  
дела
	Дата   
принятия 
заявления
	Ф.И.О.  
заявителя
	Состав
семьи 
	Адрес,  
место   
жительства
	Приказ УЭР 
(признание 
или отказ в 
признании  
малоимущим),
дата и номер
	Уведомление
о признании
(отказе в 
признании) 
малоимущим 
	Примечание 
(постановка
на учет)  

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Глава Новополянского 

сельского поселения                                                                                А.В.Кусакин

Приложение № 6

к Административному регламенту

От Ф.И.О. заявителя 
_________________________

Адрес места жительства: 
_________________________

№ личного дела 
_________________________

Сведения

об определении размера дохода гражданина-заявителя и членов

его семьи или одиноко проживающего гражданина в целях

признания их малоимущими

	Виды доходов
	Доходы, полученные   
гражданином-заявителем 
и членами его семьи или
одиноко проживающим  
гражданином, руб.   
	Состав семьи, чел.
	Среднемесячный доход каждого члена семьи или одиноко проживающего  гражданина, руб. (гр. 3 / гр. 4 / 12 мес.)    

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	ИТОГО       
	
	
	


Исполнитель ___________________________ Дата __________________

Заявитель _____________________________  Дата __________________

Глава Новополянского 

сельского поселения                                                                              А.В.Кусакин
Приложение № 7

к Административному регламенту

От Ф.И.О. заявителя 
______________________________

Адрес места жительства: 
______________________________

№ личного дела 
______________________________

Сведения

об определении стоимости имущества гражданина-заявителя

и членов его семьи или одиноко проживающего гражданина

в целях признания их малоимущими

	Перечень 
имущества
	Стоимость имущества, находящегося в собственности гражданина-заявителя и членов его семьи или одиноко проживающего гражданина, в т.ч. имущества, проданного в течение расчетного периода, руб.
	Стоимость имущества, исключенного из перечня учитываемого имущества, находящегося в собственности гражданина-заявителя и членов его  семьи или одиноко проживающего гражданина, руб.
	Всего, руб. (гр. 3 / гр. 4)   

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	ИТОГО    
	
	
	


Исполнитель ____________________________ Дата __________________

Заявитель _______________________________ Дата __________________

Глава Новополянского 

сельского поселения                                                                                А.В.Кусакин

Приложение 8

к Административному регламенту

Расчет

порогового значения дохода и стоимости имущества,

находящегося в собственности гражданина-заявителя и членов его семьи

	№ п/п
	Показатели
	Сумма, руб.

	1
	2
	3

	1
	Рыночная стоимость приобретения жилых помещений: 

СЖ = НП x СС x РЦ, где

СЖ - расчетный показатель рыночной стоимости жилого помещения для приобретения по норме предоставления жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма; НП - норма предоставления жилого помещения на одного члена семьи;

СС - состав семьи (количество членов семьи);

РЦ - установленная в Новополянском сельском поселении средняя расчетная рыночная цена 1 кв. м площади среднестатистического жилого помещения со средним уровнем обеспеченности коммунальными услугами в Новополянском сельском поселении. Полученный показатель СЖ составляет размер денежных средств, необходимых семье для приобретения на территории Новополянского сельского поселения жилого помещения по норме не ниже нормы предоставления жилого помещения муниципального жилищного фонда по договорам социального найма
	

	2
	Порог размера среднемесячного совокупного дохода определяется по формуле: 

СЖ      1

          ПД = ------ * ----- + ПМ, где

ПН      СС

ПД - порог размера среднемесячного совокупного дохода;

СЖ - расчетный показатель рыночной стоимости жилого помещения для приобретения по норме предоставления жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма; 

ПН - установленный период накоплений (в месяцах), который может быть принят равным среднему времени ожидания в очереди на получение жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма;

СС - состав семьи (количество членов семьи);

ПМ - среднемесячный минимальный уровень дохода на одного 

человека, установленный органом местного самоуправления
	

	3
	Потребность семьи в средствах на приобретение жилого помещения по формуле:

ПЖ = СЖ - И, где

ПЖ - потребность в средствах на жилье;

СЖ - расчетный показатель рыночной стоимости жилого помещения для приобретения по норме предоставления жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма; 

И - размер стоимости имущества, принадлежащего семье 

гражданина-заявителя, одиноко проживающего гражданина, подлежащего налогообложению и учитываемого при отнесении граждан к категории малоимущих в целях постановки на учет и предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма.

ПЖ составляет объем средств, недостающих семье гражданина- заявителя или одиноко проживающему гражданину для приобретения жилого помещения в размере не ниже нормы предоставления жилого помещения муниципального жилищного фонда, при условии продажи ими своего имущества
	

	4
	Максимально возможный размер совокупного дохода, вменяемый семье в качестве накоплений, исчисляется по формуле: 

Н = (ДС - СПМ) * ПН, где

Н - размер возможных семейных накоплений за установленный период накоплений; 

ДС - среднемесячный совокупный доход семьи; 

СПМ - среднемесячный минимальный доход, необходимый для проживания семьи гражданина-заявителя или одиноко проживающего гражданина, установленный постановлением администрации Новополянского сельского поселения; 

ПН - установленный период накоплений (в месяцах), который может быть принят равным среднему времени ожидания в очереди на получение жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма
	

	5
	При ПЖ > Н возможность накопления гражданами недостающих 

средств для приобретения жилого помещения отсутствует. 

Принимает решение о признании граждан малоимущими в целях признания их нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договору соц. найма. В том случае, если фактический среднемесячный совокупный доход семьи гражданина-заявителя, одиноко проживающего гражданина меньше порогового значения среднемесячного совокупного дохода, а размер недостающих средств превышает возможности семьи по накоплению (ПЖ > Н), принимается решение о признании семьи гражданина-заявителя, одиноко проживающего гражданина малоимущими. 

Если же возможности по накоплению граждан равны или превышают размер недостающих средств (Н = ПЖ или Н > ПЖ), принимается решение об отказе в признании семьи гражданина-заявителя, одиноко проживающего гражданина малоимущими.
	


Глава Новополянского 

сельского поселения                                                                                А.В.Кусакин

Приложение № 9

к Административному регламенту

Гражданину(ке) ____________________

__________________________________,

проживающему(ей) по адресу:

___________________________________

Телефон ___________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

о признании малоимущим(и)

от ______________ № _____

Сообщаем, что на основании постановления Администрации Новополянского сельского поселения Апшеронского района Краснодарского края от ____________ № ______ Вы и члены Вашей семьи признаны малоимущим(и) в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления Вам по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда.

Глава Новополянского 

сельского поселения
                                                                          А.В.Кусакин

Приложение № 10

к Административному регламенту

Гражданину(ке) _____________________

___________________________________,

проживающему(ей) по адресу:

___________________________________

Телефон: ___________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в признании малоимущим(и)

от ______________ № _____

Сообщаем, что на основании постановления администрации Новополянского сельского поселения Апшеронского района Краснодарского края от ___________20__ года. № ______ Вам и членам Вашей семьи отказано в признании малоимущим(и) в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления Вам по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда.

Причина отказа _________________________________________________

_______________________________________________________________

Глава Новополянского

сельского поселения                                                                                А.В.Кусакин

Приложение № 11

к Административному регламенту

Журнал регистрации жалоб

	№ 
п/п
	Дата  
	Ф.И.О. гражданина
	Адрес, место
жительства 
	Содержание жалобы
	Результат  
рассмотрения
жалобы   

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Глава Новополянского

сельского поселения                                                                               А.В.Кусакин

Приложение № 12
к административному регламенту

Главе администрации
Новополянского сельского поселения

от _________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

зарегистрированного(ой) по адресу: ____

___________________________________

Фактический адрес: __________________

___________________________________

Телефон ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о признании граждан (гражданина) малоимущим(и)

Прошу признать меня и членов моей семьи малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении и предоставления по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда.

Состав семьи:

	№ 
п/п
	Фамилия, имя, отчество   
	Родство 
	Дата  
рождения
	Место   
жительства
	Примечание

	
	
	
	
	
	


Я и члены моей семьи подтверждаем достоверность и полноту сведений, указанных в представленных документах.

Я и члены моей семьи даю (даем) согласие:

┌─┐ на проверку уполномоченным органом представленных сведений  о

└─┘ доходах и имуществе;

┌─┐ на обработку персональных данных.

└─┘

Я и члены моей семьи даю (даем) согласие на запрос уполномоченным органом в соответствующих организациях информации:

┌─┐ о наличии(отсутствии) транспортных средств;

└─┘

┌─┐ о правах отдельного лица, зарегистрированных  в Едином

└─┘ государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Я и члены моей семьи сообщаю (сообщаем) виды доходов за 12 месяцев:

	\Ф.И.О. члена семьи
Вид \ дохода \ заявителя
	
	
	
	

	Заработная плата
	
	
	
	

	Пенсия
	
	
	
	

	Пособие по безработице
	
	
	
	

	Стипендия  
	
	
	
	

	Пособие (соц. защита)
	
	
	
	

	Алименты  
	
	
	
	

	Иной доход 
	
	
	
	


Я и члены моей семью сообщаю (сообщаем), что в собственности находится следующее имущество:

	Вид имущества   
	Фамилия, имя,         
отчество собственника     
	Адрес, общая площадь, 
кв. м         

	Недвижимое        
	
	

	
	
	


	Вид имущества   
	Фамилия, имя,         
отчество собственника     
	Марка, год выпуска   

	Движимое          
	
	

	
	
	


К заявлению прилагаю следующие документы:

	№ 
п/п
	Наименование документа (копии)         
	Количество
документов
	Количество
листов  

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Подпись заявителя и всех совершеннолетних дееспособных членов семьи:

                                               ____________________________

                                               ____________________________

                                              "____" _____________ 20___ г.

Глава Новополянского 

сельского поселения                                                                             А.В.Кусакин

Приложение № 13
к административному регламенту

Главе Новополянского
 сельского поселения 
А.В. Кусакину

от Иванова Петра Петровича,

зарегистрированного(ой) по адресу:

Фактический адрес: Апшеронский район, пос.

Новые Поляны, ул. Советская, 4

Телефон:8918-123-22-34

ЗАЯВЛЕНИЕ

о признании граждан (гражданина) малоимущим(и)

Прошу признать меня и членов моей семьи малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении и предоставления по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда.

Состав семьи:

	№ 
п/п
	Фамилия, имя, отчество   
	Родство 
	Дата  рождения
	Место жительства
	Примечание

	1.
	Иванов Петр Петрович 
	заявитель
	02.08.1970г.р.
	пос.Новые Поляны, ул. Клубная,6
	

	2.
	Иванова Наталья Сергеевна 
	жена 
	04.07.1975г.р.
	пос.Новые Поляны, ул. Клубная,6
	

	3.
	Иванова Елена Петровна 
	дочь
	06.09.1990г.р.
	пос.Новые Поляны, ул. Клубная,6
	


Я и члены моей семьи подтверждаем достоверность и полноту сведений, указанных в представленных документах.

Я и члены моей семьи даю (даем) согласие:

┌─┐ на проверку уполномоченным органом представленных сведений о

└─┘ доходах и имуществе;

┌─┐ на обработку персональных данных.

└─┘

Я и члены моей семьи даю (даем) согласие  на запрос уполномоченным органом в соответствующих организациях информации:

┌─┐ о наличии(отсутствии) транспортных средств;

└─┘

┌─┐ о правах отдельного лица, зарегистрированных  в Едином

└─┘ государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Я и члены моей семьи сообщаю (сообщаем) виды доходов за 12 месяцев:

	\Ф.И.О. члена семьи 
Вид \ дохода \ заявителя
	Иванов Петр Петрович
	
	
	

	Заработная плата
	4.200
	
	
	

	Пенсия
	-
	
	
	

	Пособие по  

безработице   
	-
	
	
	

	Стипендия  
	-
	
	
	

	Пособие  (соц. защита)
	-
	
	
	

	Алименты  
	-
	
	
	

	Иной доход       
	-
	
	
	


Я и члены моей семью сообщаю (сообщаем), что в собственности находится следующее имущество:

	Вид имущества   
	Фамилия, имя, отчество собственника     
	Адрес, общая площадь, кв.м.

	Недвижимое        
	-
	-

	
	
	


	Вид имущества   
	Фамилия, имя, отчество собственника 
	Марка, год выпуска   

	Движимое          
	-
	-

	
	
	


К заявлению прилагаю следующие документы:

	№ 
п/п
	Наименование документа (копии)         
	Количество
документов
	Количество
листов  

	1. 
	заявление о признании граждан (гражданина) малоимущим(и)
	
	

	2.
	паспорт гражданина-заявителя или иной документ, удостоверяющий его личность
	
	

	3.
	документы о составе семьи гражданина-заявителя (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения и др.)
	
	

	4.
	документы о заработке гражданина-заявителя и членов его семьи, одиноко проживающего гражданина
	
	

	5.
	информацию о стоимости имущества, не декларируемого в налоговых органах
	
	


Подпись заявителя и всех совершеннолетних дееспособных членов семьи:

                                               ____________________________

                                              "____" _____________ 20___ г.

Глава Новополянского 

сельского поселения                                                                                А.В.Кусакин

Уведомление о признании малоимущим(и)





Постановление. о признании гражданина- заявителя и членов его семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущим(и)





Обращение заявителей





Прием и регистрация документов





Постановление. об отказе в признании гражданина-заявителя и членов его семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущим(и)





Уведомление об отказе в признании малоимущим(и)





Принятие (протокол заседания решения комиссии)





Изучение документов





да





нет








