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АДМИНИСТРАЦИЯ  НОВОПОЛЯНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ АПШЕРОНСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  26.10.2017г.                                                                                           № 114
п. Новые Поляны
Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Новополянского сельского поселение Апшеронского района муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Земельным кодексом Российской Федерации, руководствуясь Уставом Новополянского сельского поселения Апшеронского района, постановлением администрации Новополянского сельского поселения Апшеронского района от 13 декабря 2010 года № 191 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (функций)» п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить Административный регламент предоставления администрацией Новополянского сельского поселение Апшеронского района муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка  (или) объекта капитального строительства» (прилагается).
2. Постановление администрации Новополянского сельского поселения Апшеронского района от 21 сентября 2012 года № 117 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства» признать утратившим силу.   
3. Организационному отделу администрации Новополянского сельского поселения Апшеронского района (Прийменко) официально опубликовать настоящее постановление в сети Интернет на официальном сайте администрации Новополянского сельского поселения Апшеронского района.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
Глава Новополянского сельского
поселения  Апшеронского района                                                      А.В. Кусакин
Приложение

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Новополянского сельского поселения Апшеронского района 
от   26.10.2017г. № 114 


Административный регламент 
Предоставления администрацией Новополянского сельского поселения Апшеронского района муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства»
1.Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент предоставления администрацией Новополянского сельского поселения Апшеронского района муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства» разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги; устанавливает единые требования к процедуре рассмотрения и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
1.2.Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги

Получателем муниципальной услуги является застройщик – физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется с использованием средств телефонной связи, при личном или письменном обращении заявителя в администрацию Новополянского сельского поселения Апшеронского района (далее - Администрация).
По письменным обращениям физических и юридических лиц ответ направляется почтой в адрес заявителя либо передается непосредственно заявителю в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного заявления.
Общий срок исполнения органом местного самоуправления муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства» не должен превышать 45 дней со дня регистрации заявления.

Информация о муниципальной услуге, предоставляемая заявителям, является открытой и общедоступной.

1.3.2. Информация о месте нахождения и графике работы структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу:

Местонахождение Администрации: 352668, Россия, Краснодарский край, Апшеронский район,  пос. Новые Поляны, улица Советская, 1

Интернет-адреса: адреса электронной почты, размещаются на Интернет сайте Администрации: nov.apsheronsk-oms.ru.
Справочные телефоны : (86152) 33021, 33022.

Осуществляется прием, консультирование Заявителей в предоставлении муниципальной услуги в соответствии со следующим графиком работы:

понедельник - четверг с 9-00 до 17-00,
пятница и предпраздничные дни с 9-00 до 16-00,
перерыв на обед: с 13-00 до 13-50.

Выходные дни - суббота, воскресенье.

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), размещаются на стендах администрации Новополянского сельского поселения.

1.3.3. Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы Администрации, о предоставлении муниципальной услуги, размещаются в здании при входе.

На информационных стендах содержится следующая информация:

полное наименование и месторасположение  администрации Новополянского сельского поселения, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование Заявителей;

основные положения законодательства, касающиеся порядка предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

форма заявления;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

1.3.4. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций.
При консультировании по телефону сотрудник администрации должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование органа, в которое обратилось заинтересованное лицо, а затем - в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам;

при консультировании посредством индивидуального устного общения, сотрудник отдела дает гражданину полный, точный и оперативный ответ на поставленные вопросы;

при консультировании по письменным обращениям заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется по почте на адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения.

В конце информирования специалист должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять. Разговор по телефону не должен продолжаться в среднем более 10 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, он должен переадресовать его главе Новополянского сельского поселения и сообщить об этом заинтересованному лицу, указав номер телефона главы.

1.3.5.Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом администрации при личном обращении заявителя за информацией.

Ответственный специалист, осуществляющий устное информирование на личном приеме, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов соответствующих служб.

Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать в среднем 15 минут.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.

1.3.6. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения Администрации.
1.3.7. Индивидуальные письменные обращения заявителей осуществляются путем почтовых отправлений, отправлений по электронной почте, либо предоставляются лично в администрацию Новополянского сельского поселения.

1.3.8. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, образцы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги можно получить с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.
Изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Органом, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Новополянского сельского поселения Апшеронского района  (далее – Администрация).

2.3. Описание результатов предоставления муниципальной услуги
2.3.1.Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
получение Заявителем постановления администрации Новополянского сельского поселения Апшеронского района об изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства;

отказ в выдаче постановления администрации Новополянского сельского поселения Апшеронского района об изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 45 дней со дня регистрации заявления.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации;

Градостроительным кодексом Российской Федерации;

Земельным кодексом Российской Федерации»

Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» ст. 4;

Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Уставом Новополянского сельского  поселения Апшеронского района;

Решением Совета Новополянского сельского поселения от 14 ноября 2006 года № 78 «О принятии Положения о публичных слушаниях в Новополянском сельском поселении Апшеронского района»

Постановления администрации Новополянского сельского поселения Апшеронского района от 16 ноября 2009 года № 98 «Об организации проведения публичных слушаний по вопросам градостроительства в Новополянского сельском поселении».
2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги

Документы, предоставляемые заявителем:

заявление об изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства - оригинал

документы, удостоверяющие личность гражданина,  законных представителей (родителей, попечителей) – подлинник или надлежащим образом заверенная копия, доверенность- копия

Правоустанавливающие документы на земельный участок и объекты капитального строительства - копия

кадастровый паспорт земельного участка - копия

кадастровый план земельного участка - копия

свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для ИП) - копия

свидетельство  о государственной регистрации юридического лица   (для юр. лиц) - копия

свидетельство о постановке на учет российской организации в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации (для юр. лиц - копия

технический паспорт на объекты капитального строительства, расположенные на земельном участке  (при наличии на земельном участке таких объектов) - копия

Документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического лица

Документы, предоставляемые в рамках межведомственного взаимодействия:
Правоустанавливающие документы на земельный участок и объекты капитального строительства (в случае если права помещение зарегистрированы в ЕГРП);
1.Выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним – копия
2. Градостроительное обоснование- копия

Не вправе требовать от заявителя:

- предоставления документов и сведений или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативно правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые уже находятся в распоряжении отдельных федеральных органов исполнительной власти, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг.
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является:

отсутствие документов, указанных в подразделе 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента;

обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;

представителем заявителя не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий;

несоответствие представленных документов, прилагаемых к заявлению, требованиям действующего законодательства.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1) возражения со стороны смежных землепользователей об изменении вида разрешённого использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства в случае, если такое изменение повлечёт за собой существенное нарушение их прав и законных интересов;

2) невозможность изменения вида разрешённого использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства по действующему законодательству.

2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуг – не более 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Срок регистрации запроса заявителя (заявления) о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом - в течение одного рабочего дня (дня фактического поступления запроса (заявления) в администрацию Новополянского сельского поселения Апшеронского района).

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга

2.12.1.Помещения для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим и противопожарным требованиям, в том числе быть оборудованным средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.12.2.Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, включает место для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителя.

2.12.3.Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителя и оптимальным условиям работы должностных лиц.

2.12.4.Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

2.12.5.Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления документов, обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками запросов и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

2.12.6. На информационном стенде размещается следующая информация:

а)перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б)образец заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

в)перечень оснований для отказа в ее предоставлении;

г)сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги;

д)блок-схема описания административного процесса по предоставлению муниципальной услуги;

е)извлечения из настоящего административного регламента.

2.12.7.Места для приема заявителя должны быть снабжены стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

2.12.8.В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.12.9.Рабочее место должностного лица должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером, печатающим устройством.

2.12.10.Место предоставления муниципальной услуги оборудуется исходя из необходимости обеспечения беспрепятственной эвакуации всех заявителей и специалистов в случае возникновения чрезвычайной ситуации.

2.13. Показатели оценки доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1.Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

обеспечение беспрепятственного доступа граждан с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности и качества муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) обоснованность отказов заявителям в предоставлении муниципальной услуги (в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги);

3) предоставление консультации по процедуре оказания муниципальной услуги в письменной форме на основании письменного обращения (посредством почты, электронной почты), в устной форме (при личном обращении, по телефону);

4) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб со стороны заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) сотрудников Администрации при предоставлении муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Перечень административных процедур, выполняемых при предоставлении услуги:

1) прием, проверка и регистрация документов;

2) рассмотрение заявления и подготовка постановления администрации муниципального образования;

3) выдача постановления администрации муниципального образования.

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги.
3.3. Описание административных процедур.

3.3.1 Описание административной процедуры «Прием, проверка и регистрация документов»:

а) юридическим фактом, служащим основанием для начала административной процедуры, является подача лицом, заинтересованным в получении услуги или его уполномоченным представителем заявления с приложением документов, указанных в пункте 2.6. настоящего регламента;

б) должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры – специалист Администрации, ответственный за прием и проверку документов, а также за выдачу результата предоставления услуги;

в) содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры:

специалист Администрации  проверяет заявление и полный пакет документов и передает заявление в организационный отдел администрации Новополянского сельского  поселения Апшеронского района для регистрации. Специалист указанного отдела направляет документы главе Новополянского сельского  поселения Апшеронского района на резолюцию.

г) критерий принятия решения: наличие документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6. настоящего административного регламента, соответствие документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства;

д) результат административной процедуры:

прием и регистрация заявления в журнале регистрации поступающих документов;

отказ в приеме документов для последующего предоставления муниципальной услуги;

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры: запись в журнале регистрации поступающих документов. Способ фиксации отказа в предоставлении муниципальной услуги является запись в журнале регистрации поступающих документов.

3.3.2. Описание административной процедуры «рассмотрение заявления и подготовка постановления администрации Новополянского сельского  поселения Апшеронского района»:

а) юридическим фактом, служащим основанием для начала административной процедуры, является наличие зарегистрированного в журнале регистрации поступающих документов заявления лица, заинтересованного в получении услуги, с резолюцией главы Новополянского сельского поселения Апшеронского района;

б) должностное лицо ответственное за выполнение административной процедуры – специалист Администрации;

в) содержание каждого административного действия специалиста Администрации, ответственного за оказание муниципальной услуги:

подготовка секретарем Комиссии сообщения о проведении публичных слушаний и передача сообщения на подпись главе Новополянского сельского  поселения Апшеронского района далее по тексту – глава);

направление секретарём Комиссии подписанного главой сообщения заказчику;

проведение публичных слушаний членами Комиссии. Подписание председателем Комиссии протокола публичных слушаний;

составление секретарём Комиссии заключения о результатах публичных слушаний и направление его на согласование председателю Комиссии; подписание председателем Комиссии заключения о результатах публичных слушаний;

направление секретарём Комиссии заключения о результатах публичных слушаний  заказчику на публикацию в средства массовой информации;

Отрицательное решение Комиссии:

подготовка секретарём Комиссии проекта постановления об отказе изменения вида разрешённого использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства и направление его на согласование;

согласование проекта постановления и направление его на подпись главе;

подписание постановления об отказе изменения вида разрешённого использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства главой и направление его секретарю Комиссии.

Положительное решение Комиссии:

подготовка секретарём Комиссии проекта постановления администрации Новополянского сельского  поселения Апшеронского района об изменении вида разрешённого использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства и передача его на согласование;

согласование проекта постановления и направление его на подпись главе;

подписание постановления об изменении вида разрешённого использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства главой и направление его секретарю Комиссии.

г) критерий принятия решения: соответствие документов нормативным актам, нормам градостроительного законодательства;

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры: подготовленное и подписанное главой постановление администрации Новополянского сельского  поселения Апшеронского района об изменении вида разрешённого использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства или уведомление об отказе в выдаче постановления об изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства.
3.3.3. Описание административной процедуры «выдача постановления администрации муниципального образования»:

а) юридическим фактом, служащим основанием для начала административной процедуры, является наличие подготовленного и подписанного главой постановления;

б) критерий принятия решения: соответствие документов нормативным актам, нормам градостроительного законодательства;

в) результат административной процедуры:

выдача заявителю постановления администрации Новополянского сельского  поселения Апшеронского района об изменении вида разрешённого использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства или уведомление об отказе в выдаче постановления об изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства;

г) способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

роспись заявителя в получении постановления Новополянского сельского  поселения Апшеронского района об изменении вида разрешённого использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства, в журнале регистрации. Способ фиксации отказа в предоставлении муниципальной услуги является запись в журнале регистрации поступающих документов.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением 
муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистом, осуществляется Главой поселения.

Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения специалистом положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур.

По результатам проверок Глава поселения или лицо его замещающее,  дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.

Также текущий контроль осуществляется в процессе согласования подготовленных специалистом документов в рамках предоставления муниципальной услуги соответствующих положениям настоящего Административного регламента и действующему законодательству.

4.2.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав застройщиков, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения застройщиков по вопросам предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению застройщика).

По результатам проверки составляется акт и в случае выявления нарушений прав застройщиков осуществляется привлечение лиц, допустивших нарушение, к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

4.3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за:

соблюдение сроков и порядка приема документов;

полноту и правильность оформления необходимых документов;

полноту представленных застройщиком документов;

проверку представленных заявления и документов на предмет наличия полного комплекта документов;

соблюдение сроков и порядка подготовки проекта решения о предоставлении муниципальной услуги;

своевременность уведомления заявителя о принятом решении.

Ответственность специалиста закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, путем размещения на официальном сайте администрации Новополянского сельского  поселения Апшеронского района, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в администрацию Новополянского сельского поселения Апшеронского района, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с подпунктом 5.2 пункта 5 настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Глава Новополянского сельского
поселения  Апшеронского района                                                        А.В. Кусакин

	Приложение № 1

к административному регламенту

«Изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства»


БЛОК - СХЕМА

	Лицо, заинтересованное в получении услуги, представляет в администрацию поселения заявление о подготовке постановления на изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства, а также прилагаемые к нему документы



	

	

	Специалист  Администрации поселения, проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению

	

	
	
	 
	
	
	 
	
	

	при наличии всех документов:
	
	
	при наличии не всех документов:

	
	
	отказывает в выдаче постановления на изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального 

строительства

	
	
	

	
	
	

	Вопрос о предоставлении постановления  подлежит обсуждению на публичных слушаниях, проводимых в порядке, установленном градостроительным законодательством.

	

	Заключение о результатах публичных слушаний по вопросу «Изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства»  подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации

	
	
	

	На основании заключения о результатах публичных слушаний по вопросу «Изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства», осуществляется подготовка постановления на изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого постановления с указанием причин принятого решения.

	
	
	 
	
	
	
	
	

	Постановление на изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации.

	
	
	
	

	Специалист направляет заявителю в порядке делопроизводства экземпляр решения на изменение вида разрешенного использования земельного участка.


Глава Новополянского сельского
поселения  Апшеронского района                                                      А.В. Кусакин
	Приложение № 2

к административному регламенту

 «Изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства»

	Главе Новополянского  сельского поселения  Апшеронского района

от ________________________________   

_________________________________
Зарегистрирован (ая) по адресу:

_________________________________
_________________________________
тел. _____________________________                                                         


ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу подготовить и выдать в соответствии с Градостроительным кодексом РФ решение на изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства,  принадлежащих мне на праве___________________________________________________________________________
(собственность, аренда и др., указать реквизиты документа)

по адресу:_______________________________________________________________________
(адрес земельного участка)

для ____________________________________________________________________________
(строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта)

 _______________________________________________________________________________
К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1) ____________________________________________________________________________

2) ____________________________________________________________________________

3) ____________________________________________________________________________

4) ____________________________________________________________________________

5) ____________________________________________________________________________

6) ____________________________________________________________________________

7) ____________________________________________________________________________

____________                                                                           __________________________
         дата                                                                                                         подпись

 Приложение № 3

к административному регламенту

 «Изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства»
ОБРАЗЕЦ

ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)

____________________ (наименование ОМСУ)

И ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА 
Исх. от _____________ N ____                                                     Наименование ____________

                                                                                                         (наименование структурного         

                                                                                                            подразделения ОМСУ)

Жалоба

*    Полное      наименование      юридического    лица,    Ф.И.О. физического лица_________________________________________________________________________

* Местонахождение        юридического   лица, физического лица _____________________________________________________________________________

                               (фактический адрес)

Телефон: _____________________________________________________________________

Адрес электронной почты: ______________________________________________________

Код учета: ИНН _______________________________________________________________

* Ф.И.О. руководителя юридического лица ________________________________________

* на действия (бездействие):

_____________________________________________________________________________

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

* существо жалобы:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

МП

Приложение № 4
к административному регламенту

 «Изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства»
ОБРАЗЕЦ
РЕШЕНИЯ _________________________________________ ПО ЖАЛОБЕ
(наименование ОМСУ)
НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) ОМСУ ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие)

органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой ______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: ____________________________________

_____________________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: _________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

Фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _______________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

На      основании      изложенного

РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________

(решение, принятое в отношении обжалованного

_____________________________________________________________________________

  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью

_____________________________________________________________________________

или частично или отменено полностью или частично)

2.____________________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена 

или не удовлетворена полностью или частично)

3. ___________________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу__________________________________

_____________________________________________________________________________

__________________________________  _________________   _______________________

(должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)

Приложение № 5
к административному регламенту

 «Изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства»
ОБРАЗЕЦ

ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

   ШТАМП

Администрации Новополянского                          Ф.И.О. заявителя

сельского поселения          


Об отказе в изменении вида

разрешенного использования

земельного участка

                           Уважаемый(ая)_____________________!

    Администрация Новополянского сельского поселения рассмотрев Ваше заявление от "__"________20___г.(вх.№_____) сообщает об отказе  к административному регламенту «Изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства» по следующим основаниям (ию):________________________________________
________________________________________________________________. 
___________________________________________________________
Глава Новополянского сельского
поселения  Апшеронского района                       подпись                            Ф.И.О.














































