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Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 
«Внесение изменений в учетные данные 
граждан, состоящих на учете в качестве
 нуждающихся в жилых помещениях»

Главе Новополянского сельского поселения Апшеронского района
от _____________________________

(фамилия, имя, отчество полностью)

проживающего по адресу: _______

тел. _____________________________

паспорт ___________________________

(серия, номер, кем и когда выдан)

Заявление о внесении изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях
Прошу внести изменения в мои учетные данные в связи с ____________________________________________________________________

указываются основания для внесения изменений (например, смерть или рождение члена семьи, смена Ф.И.О.)
Я даю согласие на получение уполномоченным органом по учету любых данных, необходимых для проверки представленных мною сведений и восполнения отсутствующей информации, от соответствующих федеральных, краевых органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а также на обработку и использование моих (наших) персональных данных.

Я предупрежден(а) о последствиях, предусмотренных частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации, наступающих при выявлении в представленных документах сведений, не соответствующих действительности, а также об ответственности, предусмотренной статьей 327 Уголовного кодекса Российской Федерации, за подделку документов.

Приложение: _____ документов, необходимых для рассмотрения заявления, на ______ листах.

Подписи заявителя и всех

дееспособных членов его семьи

Место  для оттиска   штампа                           ________________ ______________

о дате и  времени принятия  заявления                                                  (Ф.И.О.)

со всеми необходимыми
документами                                                                      "____" ______________ г.

Начальник организационного 
отдела администрации                                                                      А.А.Прийменко
Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Внесение изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
	
	____________________________________

(город, улица, № дома, квартира)

____________________________________

(фамилия и инициалы заявителя)




УВЕДОМЛЕНИЕ

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В УЧЕТНЫЕ ДАННЫЕ ГРАЖДАНИНА

На основании Вашего заявления от _____________20 __ года по вопросу

                                                                                                            дата подачи заявления

внесения изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, постановлением администрации Новополянского сельского поселения Апшеронского район от ___________ года № ___ 

                                                                                                                   реквизиты постановления, его наименование

 «_____________________» в Ваши учетные документы внесены соответствующие  изменения.

Глава Новополянского 
сельского поселения                                                                   подпись (Ф.И.О)
Уведомление получил    _______________________________________________

                                                                                        (фамилия, имя, отчество – полностью)

                                          ______________________ «_____» __________ 201__ г.

                                                                                     (подпись)                                       (дата получения)

Начальник организационного 

отдела администрации                                                                      А.А.Прийменко
Приложение № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Внесение изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
	
	____________________________________

(город, улица, № дома, квартира)

____________________________________

(фамилия и инициалы заявителя)




УВЕДОМЛЕНИЕ

ОБ ОТКАЗЕ ОТ  ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ В УЧЕТНЫЕ ДАННЫЕ ГРАЖДАНИНА

На основании Вашего заявления от _____________20__ года по вопросу

                                                                                                             дата подачи заявления

внесения изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, постановлением администрации Новополянского сельского поселения Апшеронского район от ___ года № ___ 

реквизиты постановления, его наименование

 «_____________________» Вам отказано в внесении изменений в Ваши учетные документы в связи с _______________________________________.

                                                                                                 краткое изложение причины отказа

Глава Новополянского 
сельского поселения                                                                   Подпись (Ф.И.О)
Уведомление получил    _______________________________________________

                                                                                        (фамилия, имя, отчество – полностью)

                                          ______________________ «_____» __________ 201__ г.

                                                                                 (подпись)                                       (дата получения)

Начальник организационного 

отдела администрации                                                                      А.А.Прийменко 
Приложение № 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Внесение изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

БЛОК-СХЕМА 

процедуры по предоставлению муниципальной услуги
















Начальник организационного
отдела администрации                                                                       А.А.Прийменко

Приложение № 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Внесение изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

	
	____________________________________

(населенный пункт, улица, № дома, квартира)

______________________________________

(фамилия и инициалы заявителя)




Отказ
в приеме документов для предоставления муниципальной услуги
На основании __________________________________________________
                                                            (указывается причина отказа в предоставлении муниципальной услуги)

____________________________________________________________________

Вам отказано в приеме  документов для  предоставления муниципальной услуги  «Внесение изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях».

После устранения причины отказа Вы имеете возможность вновь обратиться для предоставления муниципальной услуги.

Начальник организационного 
отдела администрации
отказ получил    _______________________________________________

                                                                                        (фамилия, имя, отчество – полностью)

                                         _______________________ «_____» __________ 201__ г.

                                                                     (подпись)                            (дата получения)
Начальник организационного 

отдела администрации                                                                      А.А.Прийменко
Приложение № 6
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Внесение изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
Главе Новополянского сельского поселения

Апшеронского района

А.В.Кусакину

от гражданина(ки) Иванова_________

(фамилия)

Ивана____________________

(имя)

Ивановича________________

(отчество)

зарегистрированного(ой) по адресу:

пос.Новые Поляны, ул. Лесная, 5
(почтовый индекс, населенный пункт,

______________________________________

улица, номер дома, корпуса, квартиры)

работающего(ей): в ООО «МИГ»

(полное наименование предприятия, учреждения, организации)
в должности: старшего продавца__________

номера телефонов: домашнего2-22-22

мобильного: 8(918)0000000

рабочего: 1-11-11
ЗАЯВЛЕНИЕ (ОБРАЗЕЦ)

о восстановлении на учете (в отдельных списках)

с первоначальной датой подачи заявления

В связи с решение Апшеронского районного суда от 12.12.2013 года

(указать причину)

прошу восстановить меня / мою семью / моего (мою) подопечного(ую)

Иванова Петра Ивановича ,

(фамилия, имя, отчество полностью)

зарегистрированного(ую) по месту жительства по адресу: 
пос. Новые Поляны, ул. Лесная, 5

(почтовый индекс, населенный пункт, улица, номер дома, корпуса, квартиры)

на учете в качестве нуждающего(ей)ся в жилом помещении (в отдельном(ых) списке(ах)/учесть право на внеочередное обеспечение жильем) с первоначальной датой подачи заявления.

В том числе:

1) в едином общем списке

	N 
п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) 
Заявителя   и членов его семьи /   
подопечного Заявителя
	Родственные отношения  
членов семьи по     
отношению к Заявителю

	1
	Иванов Петр Иванович
	сын

	
	
	


с первоначальной датой подачи заявления "01" февраля 1986 года;

2) в отдельном списке по категории "малоимущие граждане"

	N 
п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) 
Заявителя и членов его семьи /   
подопечного Заявителя
	Родственные отношения  
членов семьи по     
отношению к Заявителю

	
	
	


с первоначальной датой подачи заявления "___" ________________ город;

3) в отдельном списке по категории ___________________________________

(наименование категории, определенной федеральным нормативным правовым актом или законом Краснодарского края)

	N 
п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) 
Заявителя   и членов его семьи /   
подопечного Заявителя
	Родственные отношения  
членов семьи по     
отношению к Заявителю

	
	
	


с первоначальной датой подачи заявления "___" ________________ город;

4) в отдельном списке по категории _________________________________

(наименование категории, определенной федеральным нормативным правовым актом или законом Краснодарского края)

	N 
п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) 
Заявителя и членов его семьи /   
подопечного Заявителя
	Родственные отношения  
членов семьи по     
отношению к Заявителю

	
	
	


с первоначальной датой подачи заявления "___" ________________ город

Прошу учесть право на внеочередное обеспечение  жильем по категории _______________________________________ следующих лиц:

(наименование категории граждан, имеющих  право на внеочередное обеспечение жильем)

	N 
п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) 
Заявителя и членов его семьи /   
подопечного Заявителя
	Родственные отношения  
членов семьи по     
отношению к Заявителю

	
	
	


с первоначальной датой подачи  заявления об учете права на внеочередное обеспечение жильем "____" ______________________________________ город;

по категории ______________________________________________________

(наименование категории граждан, имеющих право на внеочередное обеспечение жильем)

	N 
п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) 
Заявителя и членов его семьи /   
подопечного Заявителя
	Родственные отношения  
членов семьи по     
отношению к Заявителю

	
	
	


с  первоначальной датой подачи  заявления об учете права на внеочередное обеспечение жильем "____" __________________________ город.

Я (и вышеуказанные дееспособные члены моей семьи) даю (даем) согласие на получение уполномоченным органом по учету любых данных, необходимых для проверки представленных мною сведений и восполнения отсутствующей информации, от соответствующих федеральных, краевых органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а также на обработку и  использование моих  (наших) персональных данных.

Я (мы) предупрежден(ы) о последствиях, предусмотренных частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации, наступающих при выявлении в представленных документах сведений, не соответствующих действительности, а также об ответственности, предусмотренной статьей 327

Уголовного   кодекса  Российской Федерации, за подделку документов.

Приложение: _________ документов, необходимых для рассмотрения заявления, на ___________ листах.

Подписи  всех   дееспособных
членов его семьи

______________  ____________
(Ф.И.О.)

_____________   _____________

(Ф.И.О.)

«01» октября 2014 года
Глава Новополянского

сельского поселения                                                                       Подпись (Ф.И.О)
Начальник организационного 

отдела администрации                                                                      А.А.Прийменко
Подготовка и направление (выдача) Заявителю уведомления о внесении изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях»



































Заявитель обращается на прием к специалисту Администрации с заявлением о внесении изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях





Специалист Администрации устанавливает личность Заявителя, его полномочия, проверяет наличие документов, соответствие их установленным требованиям





Специалист Администрации принимает заявление и приложенные к нему документы





Специалист проводит правовую экспертизу представленных документов, готовит заключение





Специалист Администрации  устанавливает отсутствие полного пакета документов и (или) несоответствие документов установленным требованиям и предлагает Заявителю устранить выявленные недостатки





подготовка проекта постановления Администрации о внесении изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях





Внесение изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях»





Отказ от внесения изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях»








Подготовка и направление (выдача) Заявителю уведомления об отказе от внесения изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях»








